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For @ komme til fraveersmodulen i
Hypernet ma vi fgrst trykke pa Fraveer i
menyen til venstre i skjermbildet.

Da dukker det opp en undermeny.

Alta videregaende skole «

Trykk pa ELEV, og sa pa Fraveer.
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Vi kommer na til fravaersoversikten, hvor
Alta videregaende skole “ ° . .
Startie vi kan fa oversikt over registrert fraveer,
. anmerkninger, varsler i fag, orden og
Fraveer Fravaersoversikt for (N )
= — - atferd, og fravaersmeldinger.
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Avbryt

k: Udokumentert fravaer

Her kan vi ogsa registrere fravaer framover
i tid.

Legg merke til at det ikke er mulig a legge
inn fraveersmeldinger for
undervisningsgkter som har startet. | slike
tilfeller ma fraveersmelding gjgres
umiddelbart pa alternative mater (e-post
e.l.). Det vil da veere opp til leerer a
vurdere om grunnen til forsinkelsen er god
nok til 3 endre fravaeret fra udokumentert.
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Sist endret av

For a lage en fravaersmelding fyller vi inn
dato, klokkeslett fra og til og en
kommentar om hva fraveeret skyldes. Sa
trykker vi lagre.

Legg merke til at elever under 18 ikke har
mulighet til & endre Fravaersdrsak. Det
betyr at laereren i hvert enkelt tilfelle ma
endre dette i etterkant. Fagleerer har
ansvar for enkelttimer og kontaktlzerer for
dagsfraveer.

For at leereren skal vite hva slags arsak

Lagre Avbryt
fraveeret skal endres til er det derfor viktig
at kommentarfeltet fylles ut.
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eller flere hele dager, ma vi hake av for
Heldag, fylle ut dato fra og til, og
kommentar.
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Permisjon

Udokume| Dokumentd Annst | Syk med
fravaer | fravaer melding
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undervisnii

Kommentar

Sist endret av

Lagre Avbryt

Udokumentert fraveer brukes bare av laerer nar eleven
ikke har meldt fra om fravaeret pa forhand. Slikt fravaer
teller som en ordensanmerkning. Elever over 18 ar skal
derfor ikke bruke denne.

Elever over 18 ar og foresatte har adgang
til & endre fraveersdrsak. For at
fraveersregnskapet skal bli mest mulig
riktig er det viktig at riktig arsak velges nar
fraveersmeldingen registreres.

Dokumentert fraveer brukes som standard
pa alt fravaer som ikke er sykdom eller en
av de andre arsakene nedenfor.

Annet skoleopplegg brukes nar eleven er
borte fra ordinaer undervisning for a delta
pa andre arrangement i regi av skolen
(ekskursjoner, klasseturer, OD osv.), eller
har fatt fri fra ordinaer oppleering for a
delta pa regionale arrangement.

Syk med melding brukes nar eleven er
borte pa grunn av egen sykdom.
Permisjon brukes nar eleven har sgkt om
og fatt innvilget permisjon etter punkt VIi
fraveersreglementet (10-dagersregelen).
Annen undervisning: se annet
skoleopplegg
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Merknader Varsler Fravaersmeldinger

H1: 1 Orden og 1 Atferd 10.11 Varsel i atferd
H2: 0 Orden og 0 Atferd 01.12 Varsel i Historie Vq3 SF
o storie Va3 SF

Nar fraveersmeldingen er registrert riktig,
skal den dukke opp pa fraveersoversikten.
Vises den ikke der har vi sannsynligvis
gjort noe feil, og ma gjgre det pa nytt.
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Vi kan ogsa registrere fravaeret direkte i
timeplanvisningen.

Trykk pa fanen Timeplan oppe til hgyre i
skjermbildet.
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Vi far nd opp en visning av timeplanen var
for innevaerende uke.

Her kan vi registrere heldagsfraveer ved a
trykke pa blyantsymbolet pa datolinjen,
eller registrere fravaer pa enkelttimer ved
a trykke pa den timen det gjelder.




